BUYUKCEKMECE ILCE NUFUS MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

DOGUM

1- Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.

-Dogum Tescili dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir.
-Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren
Tiirkiye’ de 30 giin i¢inde Niifus Midiirliigiine, Yurt Disinda
ise 60 giin i¢inde D1s Temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

-Saglik kuruluslart ve saglik kuruluslart diginda saglik
personeli nezaretinde gerceklesen dogumlar ilgili saglik
birimince bulunulan yer niifus midiirliigiine bes is glinii
iginde bildirilir.

-Saglik personelinin takibi disinda dogan c¢ocuklarin dogum
bildirimi niifus miidiirliiklerine sozlii beyanla da yapilabilir.
Ancak sozli beyanda miilki idare amirinin emri ile aile
hekimlerince  beyanlarin  dogrulugunun  arastirilmasi
zorunludur.

10 dk

TURKIYE
CUKHURIYETI
KiMLIiK KARTI

1- On bes yasin1 tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi
esastir.

2- On bes yasimmi tamamlamis kigilerin kimlik karti
bagvurusunda parmak izi alimacak olup, niifus cilizdani,
uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siirlicii belgesi, memur
kimlik kart1, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1 veya
basin karti, okul tarafindan verilmis kimlik belgesi, Milli
Egitim Bakanligi veya OSYM tarafindan verilmis smnava
giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine verilmis sinava giris
belgesi gibi kimlik yerine gecen fotografli belge ve bir adet
fotografile yapilir.

3- Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne,
baba, resit kardes veya resit ¢ocuklarindan biri ile miiracaat
edilir. Bunlarin bulunmamast durumunda ise kendisini
tantyan en az 2 kisi ile kolluk kuvvetlerince sorusturma
yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik
kart1 basvurusu alinir. Sorusturmanin olumlu
sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli
goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydmn sahibi oldugu
hususunda tereddiitte diigiilmesi halinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin dlmiis olmas: halinde ise
varsa  kardeslerinden,  tibbi  rapora  dayali  Tirk
mahkemelerinden alinmig anne-babasi/kardesleri olduguna
dair tespit karar1 ibraz edilmedik¢e kimlik kartt bagvurusu
alinmaz.

2024 yili igin TCKK bedeli: 130,00 TL

2024 yil1 i¢in kayip TCKK bedeli: 260,00 TL

15ila 20 dk

SURUCU BELGESI

1-Siiriicti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat1 esastir.
2- Bagvuru islem tiirline gore;

a) 11k Kayzt,

b) Yenileme/ Sinif Ekleme,

c) Dis Ulkelerden alman siiriicii belgesi degistirme
(Tebdil),
islemlerinde bagvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi
ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

15ila 20 dk

UMUMA MAHSUS
PASAPORT

1- Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

2- Ergin olmayanlar veya kisithilar igin veli, vasi, veya
kayyum karar1 ve muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda
ibraz edilmesi gereken diger belgeler sitede daha ayrintili
olarak agtklanmustir.

15ila 20 dk




*7 (Yedi) yasin1 tamamlamus her bireyden parmak izi alinacaktir.

OLUM

Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olaymin bildirmekle
yikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10 giin icinde
gonderilmesi gereken MERNIS Oliim Tutanag ile Oliim
Tescil yapilir.

-Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayina iliskin herhangi bir
belge ibraz edilemiyorsa 6liim olaymi bilen iki tanik adresi
bildirir. Kolluk Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna
gore Olim tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama 15-20
giindiir.

EVLENME

Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan gonderilen
MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

BOSANMA

Aile Mahkemesine miiracaat edilmelidir. Islemler mahkeme
tarafindan yiriitiliir.

NUFUS KAYIT
ORNEGI VE
YERLESIM YERI
BELGESI

1-Kimlik Paylasim sistemi iizerinden niifus kayit O6rnegi,
yerlesim yeri belgesi ve kimlik karti 6rnegine erisebilen
kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifus
miidirligiinden talep etmeksizin Kimlik Paylagimi
Sisteminden temin ederler. (5490 sayili Kanunun
45.maddesinin 7. bendi )

2-Kisiler; kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit
orneklerini, kendileri ve ergin olmayan c¢ocuklarinin ise
yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarini
kullanarak e-Devlet kapisi tizerinden sorgulayabilir, sonucu
fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. E-Devlet
kapis1 lizerinden alinan belgeler, niifus midiirliiklerinden
alinmis diger belgeler gibi ayn1 hukuki degere sahiptir. (5490
sayili Kanunun 44.maddesinin 5 bendi)

ADRES

1- Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii icerisinde
sahsen miiracaat edilir. Giivenli elektronik imza ile de adres
bildirimi yapilabilir.

a-Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri
Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste
baskasinin olup olmadig1 kontrolii yapilir. Bir engel yok ise
herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.
b-Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir
baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan
Formu ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz)
gibi belgeler istenir.

2- Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin
birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair
muvafakat belgesi imzalattirilir. Islemi yapan memur siiphe
halinde Kolluk Kuvvetlerinden Tahkikat yapilmasini ister ve
Tahkikat sonucuna gore islemi sonuglandirir veya reddeder.
Geg bildirim veya gercege aykiri Adres Beyani halinde 5490
saytll Niifus Kanunu uyarinca Idari Para Cezasi uygulanir.
Posta yoluyla adres bildirimi yapilmaz.

15 dk

10

ULUSLARARASI AiLE
CUZDANI

Eslerden birisinin kendisine ve esine ait niifus clizdan1 veya
TCKK ile yaptigi basvurularda ibraz edilen niifus
clizdanlarmin seri numarasinin sistemde bulunmasi halinde
Evlenme ciizdan1 talebinde bulunan ilgiliden niifus
miidirligiince veya Dig temsilcilikge niifus ciizdanma
yapistirtlacak resimlerde belirtildigi gibi iki fotograf ile
miiracaat edilir.

2024 yil1 i¢in aile ciizdan bedeli: 705,00 TL

20 dk




11

TANIMA

Babanin niifus memuruna, mahkeme notere veya
konsoloslugu yazili bagvurarak diizenlenen resmi senetle ya
da vasiyetnamede belirtilen ¢ocugun kendisinden oldugunu
beyan etmesidir. Tanima beyaninda bulunan kimse kiigiik
veya kisitli ise veli veya vasisinin de rizasi gerekir.

10 dk

12

SOYBAGI

Soy bagi; g¢ocugun soyadmin, vatandashiginin ve aile
kiitiiklerinde yazilacag: yerin belirlenmesinde esas alinir.
Cocuk ile ana arasinda soy bag1 dogum ile kurulur

Cocuk ile baba arasinda soy bagi, ana ile evlilik, tanima veya
hakimin hiikmii ile kurulur.

Evlilik disinda dogan cocukana ve babasinin birbiriyle
evlenmesi halinde soy bagi kendiliginden diizelir

13

COK VATANDASLIK

Niifus Ciizdam ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke
Vatandagligini ne zaman kazandigini gosterir ve kimlik
bilgilerini igeren belge ile kisinin yazili beyani alinir.
(VAT-12)

15 dk

14

MAVI KART

-Tiirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk
Vatandagligin1 kaybedenlere miiracaatlari halinde Mavi Kart
diizenlenir.

2024 yil1 igin kart bedeli: 130,00 TL

10 dk

15

iDARECE KAYIT
DUZELTME

En yakin ilge Niifus Midirliigine dilek¢e ve kimlik ile
miiracaat edilir.

16

VASIYETNAME

Noter veya dis temsilciliklerimizce diizenlenen vesiyetname
bildirimi , iptali, mirastan feragata iliskin belge, ilgililerin
yerlesim yeri veya niifus kayitlarinin bulundugu ilge niifus
miidiirliiklerine gonderilir.

17

EVLAT EDINME

Sulh Hukuk Mahkemesine miiracaat edilmelidir. Islemler
mahkeme tarafindan yiiriitiiliir.

18

KAYIT DUZELTME

Asliye Hukuk Mahkemesine miiracaat edilmelidir. Islemler
mahkeme tarafindan yiriitiiliir.

19

VATANDASLIK

Tiirk vatandagligini kazanma ile ilgili islemler Valiliklerce
yiiriitiilmektedir. ~Istanbul igin miiracaat yeri: Vatan
Caddesinde Istanbul Valiliginin ek Hizmet Binasinda hizmet
veren; Istanbul 11 Niifus ve Vatandaglhik Miidiirliigiidiir.

20

YAZIM DISI
KALANLAR

-Niifus yaziminda kayit dig1 kalanlar , daha 6nce niifus
midirliginde kayitli olup da yeniden aile kiitiigii
olusturulmasina iligkin yontemlerden herhangi birisinin
uygulanmasi sirasinda bildirimde bulunmamak
suretiyle kayit dist kalmig olan kisilerdir.

-Niifus yaziminda kayit dig1 kalanlar, Tiirkiyede
bulunduklari yerin niifus midiirliigiine, yoksa o yere
yakin dis temsilciligimize veya dogrudan Bakanlig
bagvurulur.

-Yazan i¢in her kisi asagidaki belgelerden birini ibraz
etmekle yiikiimliidiir:

1.Niifus ve uluslararasi aile clizdanlari

2.Niifus miidiirliiklerinden alinmis onayl niifus kayit
ornekleri

3.Yas, ad ve soy bag gibi kisi hallerine iliskin
kesinlesmes mahkeme karari

4.Genel Midiirlikge verilmis onayli vatandaslik karlar
5.Askerlek terhis belgesi

6.Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlar1




Basvuru Esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. 02.01.2024

[k Miiracaat Yeri: Biiyiikgekmece Ilge Niifus Miidiirliigii

Asli CAKIR Fehime AKINCI
Niifus Sefi Niifus SEFi

Ikinci Miiracaat Yeri: Biiyiikgekmece Ilge Niifus Miidiirliigii

Aylin Sevtap UNAL
Biiyiikgekmece lge Niifus Miidiirii

Adres: Dizdariye Mah. Enver Pasa Cad.No:17/1
Kaymakamlik Hizmet Binas1 B Blok Biiyiikgekmece/Istanbul
Tel: 0212 881 9198

E-Posta: buyukcekmece34@nvi.gov.tr

Daha detayl bilgi i¢in www.nvi.gov.tr internet adresi tizerinden “Sik Sorulan Sorular” ve “Hizmetlerimiz”
linkine bakabilirsiniz


tel:0212
mailto:buyukcekmece34@nvi.gov.tr
http://www.nvi.gov.tr/

