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AB- DIS iLISKILER BOLUMU KAMU HizMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SORESI
(is GUNU)
-Dilekge (kendi kurumlarina verdikleri
dilekge 1 Adet)
-Yurt Digina Cikis Izin Istek Formuy (1
Adet)
-Davet Mektubu (1 Adet) )
1 | AB islemleri -Proje Kabul Yazisi (1 Adet) 3 GUN
-Hibe Sézlesmesi (1 Adet)
-Yurt Dis! Gezi Bilgi Formu (1 Adet)
-Ogrenci Muvafakatnameleri (1 Nusha)
-Program Igerigi (Yurt Disindan
| Ziyaretci Gelisleri icin)
BILGI EDINME - BIMER ~ ALO147 BOLUMU KAMU HizZMET
STANDARTLARI
HizMETIN
SIRA . . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESi
(is GOND)
1 | Bilgi Edinme -Dilekge ya da internet 15 GUN
2 | CIMER -lnternet-telefon-mektup 15 GUN
3 | MEBIM -Telefon 3 GUN
MEBBIS BILGI -
4 EDINME -Internet 2 GUN
DESTEK HIZMETLERI (AYNiYAT) BOLUMU KAMU HizZMET
STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . , : TAMAMLANMA
NO HiZMETiN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES|
(is GUND)
Taginir Mal )
1 | Yénetmeligi ite Alinan Malzemenin taginir iglem figi 10 GUN
L igili is ve islemler




L
DESTEK HiZMETLERI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU KAMU

HiZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
no | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES
(is GUNU)
1-Kisi Dilekgesi, ( IBAN bilgisi bulunan)
Kisi Mahkeme -
1 | Karan Odemesi | 2-Serbest Meslek Makbuzu 7 ls gunu
3-Mahkeme Karari
lcra Mahkeme | 1-lcra Karan -
2 7 Is guna

Karar Odemesi

2-Mahkeme Karan

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERi BOLUMU KAMU HizMET

STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
, , 1-Dilekge
g?:%‘g?sn cllegrrneeﬁler 2-Mezuniyet Belgesi
Karsihg| 3-Adli Sicil Beyan ]
1 Ogretmen 4-Saglik Raporu 5 GUN

Goreviendirme

5-Niifus Cuzdani Ornegi
6-Fotograf

Bagvuru Islemleri)

7-Kpss Sonuc Belgesi

INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) BOLUMU KAMU HizZMET

STANDARTLARI
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HiZMETIN
SIRA . ; . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNO)
1-Dilekge
2-Dogum Oncesi ve sonras! izin onayi
1 ?g(l;lfﬁ;)lzm 3-Dogum Raporu 15 GUN
g 4- Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (is
gormezlik) kag:d
5-1zin takip ve kontrol karti
Ayliksiz izin 1-Dilekge )
2 ) 15 GUN
(Askerlik) 2- Askerlik sevk belgesi
Ayliksiz Izin (5 1-Dilekge )
3 | Ydhm dolduran 2-Hizmet Belgesi 15 GUN
personel)
1-Emeklilik Belgesi (3 Dolu)
2-Nufus Ciizdan Ornegi (3 Ad.)
. 3-Askerlik Borglanmasina Ait
Emeklilik Dokiimanli Liste (2 Ad.) .
4 | Miracaat igin ] ] . 15 GUN
istenen belgeler | 4-Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)
5-Sigortall Hizmet Belgesi (2 Ad.)
6-En Son Ogrenim Belgesi Orneji(2
Ad.)
1- Satus Emeklilik Fisi (Son U¢ yila ait)
(3 Adet)
2-Teblig-Tebelltig Belgesi (3 Adet)
3- llisik Kesme yazisi (3 Adet)
Emeklilik ilisik , g
5 | kesmede istenen 4- Vesikalik Fotograf (4 Adet) 1 GUN
belgeler 5-Emeklilik Onayindan ayni ebatta
tasdikli (2 Adet)
6-Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali
zarf iginde 1 Adet)
7-Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)
6 Personel Kimlik 7 GUN

Karti

1- Talep Bagvuru formu




« EN
2-Fotograf
3-Banka Dekontu
' 1-Yurtdist |zin Talep Formu (EK-3)
Yurtdigi [zin : : -
7 Islemieri 2-Izin Belgesi 10 GUN
3-Izin Takip ve Kontrol Karti
1-Uygulamali Egitim Degerlendirme -
Islemleri .
2-Sicil Raporu
1-Dilekge
, 2-Askerlik Terhis belgesi
g | Hizmet - i 15 GUN
Birlestirme Isleri | 3-Diploma (Ise Ik Girigte)
4-SGK ve Bagkur hizmet dékimii (ay-
gun-yil belirtilir gekilde olacak)
1-Dilekge
10 | Intibak Islemleri | 2-Askerlik Terhis belgesi 5 GUN
3-Diploma
1-Dilekge
2-Hizmet Cetveli
3-Diploma
11 f\f(l;%rlgl:iTehlr 4-Askerlik durum belgesi 1 GUN
¥ o5-Ntfus Cuizdani Ornegi (Fotokopi
Onayh)
6-Ek -A Belgesi
1-Form Dilekce (Sosyal Givenlik
Kurumuna hitaben) )
12 | Askerlik 2-Nufus Cuizdani sureti 3GUN
Borglanmasi L _
3-Ogrenim Belgesi
4-Terhis Belgesi
1-Sendikaya lye olanlar igin sendika
i Oyelik formu X
13 Senc_jlkal uyel . r N N 1 GOUN
Faaliyetler 2-Sendikadan istifa edenler icin

¢ekilme formu




1-Mal Bildirim Formu

14 | Mal Bildirim 2-Mal Bildirim Teslim Listesi 1 GUN
Istifa dilekgesi
15 | Istifa 30 dk.
Basvuru Formu
16 | Bilgi Edinme 2 saat
1-Dilekge
17 | Intibak 2-Ogrenim Belgesi 30 dk.
1-Dilekge
18 | Kesenek 2-Hizmet Birlestirme Belgesi 10 dk.
1-Matbu Dilekge .
Pasaport . - .
19 Islemleri (Emekli 2-Emekli Tanitim Kart Fotokopisi 3 GUN
3-Nufus Clizdani Fotokopisi
Pasaport 1-Pasaport Talep Formu )
20 | Islemleri 2-Onayli Niifus Ciizdan Fotokopisi 3 GUN
| (Galisan) 3-Biyometrik Fotograf

I$ SAGLIGI VE GUVENLI&i BUROSU KAMU HiZMET STANDARTLARI
—

BILDIRIMI

HIiZMETIN |
SIRA ) ) . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES|
(is GUNU)
1 |19 KAZASI I$ KAZASI TUTANAGI 2 GUN




o =
2 | ISGISE GIRI ISE BASLAMA YAZIS] HEMEN |
EGITIMI
ISG TEMEL -
3 | EGITIMI 30 GUN
[SG KURUL - .
| 4| o KURUL OLAGAN USTU TOPLANTI YAZISI 2 GUN

KULTUREL FAALIYETLER KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(is GUND)
lige Milli Egitim
Mudarlagune
basvurulan
1 | é6grenci 7 GUN
eserlerinin
incelenmesi ve
cnaylanmasi
Ucretsiz Ders Bakanligimiz
2 | Kitaplarinin Genelgesi
Dagitimi Dogrultusunda
Yarisma
Yar|§malg_r Suresi icerisinde sartname takvimine sartnamelerinde
3 | (Resim-Siir- . belirti i
Kompozisyon-vb) gore elirtilen tarihler
y cercevesinde
SOSYAL 1. Yukleniciye ait “isletme Belgesi”nin
ETKINLIKLER onayli sureti. (Tiirsab’a Onaylatilacak)
YONETMELIGI Klenicinin  faal o
KAPSAMINDA 2. \v(u enlf:lnln aa seye.z'hat |"rma.51
YAPILAN GEZILER oldugunu gdsteren belge. (TURSAB Uyelik
Belgesi)
3.  Goreviendirilmesi  hilinde tur
rehber/rehberlerine ait profesyonel turist
4 rehberi kimlik kartinin yiiklenici tarafindan 7 GUN

onayli sureti.

4.  Arag  siriciistiniin/stiriiciilerinin
“Siirlici  Belgesi” ile “Mesleki Yeterlik
Belgesi (SRC2)” nin yiklenici tarafindan
onayli suretleri

5. D2 Yetki Belgesi’nin TURSAB onayli bir
sureti




6. Tasit Kart)
7. Tasit Belgesi

8. Yiiklenici tarafindan onaylatilmis arag
ruhsatinin sureti

9. Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta
policesi

10. Karayolu Yolcu Tagimacihg Zorunly
Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi

11. Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta
Poligesi'nin birer sureti

12. Arag, yuklenici tarafindan kiralanmis
ise vyiiklenici tarafindan onaylanmig
sdzlesme sureti

13. Gezi plani

14. Geziye katilanlarin T.C. kimlik
numaralarinin da yazildig liste

15. Okul gezileri cerceve sézlesmesi (Her
sayfasi hem yiiklenici firma hem de okul
idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)

16. Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli
idareci ve 6gretmenler tarafindan
imzalanacak)

17.Veli muvafakat belgesi

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU OZEL MOTORLU TASIT
SURUCU KURSLARI HiZMET STANDARTLARI



HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES
(is GUNQ)
1-Bagvuru formu (Ek-1)
2-Yazili adli sicii beyan
3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sozlegme, tuzlk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
S-Yerlesim plani 3 adet
6- Resmi benzeri olmayan veya deneme
Ozel Motorlu mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile -
1 | Tasit Strtcileri | bakanlikga onaylanarak uygulamaya 3GUN
Kursu Acma konulmus &gretim programi ve haftalik ders
¢izelgesi bulunmayan kurumlar igin;
bakanlikga onaylanmak tizere 4 niisha
6gretim program, haftalik ders gizelgesi ve
disketi - CD si
7-Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin
taahhiithame
8-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
8-Teknik Raporlar {Bayindirlik-Saglik-ltfaiye)
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir
stzlesmesi
3-Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani
4-Kira sdzlegsmesi
S-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
?:;Lgﬁﬁﬁggien sﬁzlesmesgi, tizik ya da vakif senedi 3 GUN
2 | kursunun 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
Devrediimesi kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazih
beyan
8-Bir mudur teklifi veya yenilenen is
stzlegmesi
9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname
Ozel Motoriu 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Tasit Suraciileri | 2_1um personele duyuru yazisi
Kursunun 3-Muddr, 6gretmen istifa dilekceleri 3 GUN
3 Kurucu/Kurucu N . o
Temsilcisi 4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin
Istegiyle yazi
Kapatiimasi
Ozel Motorlu 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
4 | TasitSurtctieri | 5 oraiar Kurulu karan 3 GUN
Kurslarinin [sim
Degisikligi




3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi,
markal isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ozel Motorlu 3GUN
5 Tagit Suriculeri | 2-Kira sOziesmesi veya tapu 6rnegi
Kurslarlnda_ 3-Yerlesim plan .
Kurum Nakii 4- Teknik Raporlar (Bayindiriik-SagikItfaiye) 3GUN
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
Ozel Motorlu dénisturmesine iligkin yaz
Tasit Suricileri | 2-Ozel motoriu tasitiar strtculeri kursu 3 GUN
6 | Kursiarinda kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
Kur umlar In 3-Mudr ve 6gretmen istifa dilekgeleri
Déntistima 4-Dénusturilecek kurum ile ilgili kurum
agmada istenilen belgeler
Ozel Motorlu 1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili
Tagit Surtictleri | kurucu -temsilcisi dilekgesi .
7 | Kur slarimn 2-Kurumun son yerlegimini gésteren 3 adet T0GUN
Yef}'(%'? Plani | 35450 ¢m veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve Kontenjan R . .
Degisiklidi 3- Bir adet eski yerlegim plani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunly
Ozel Motorlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismin ya
Tasit Sturtictleri | da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin
Kurslarinda tlzel kisiliklerde ydnetim kurulu karari, 3 GUN
8 | Kurucu gercek kisiliklerde noter onayll sézlegsme
Yetkilerinin belgesi
Gegici Olarak 2-Gegici yetki devri ile géreviendiriien
Devri kurueu/ kurucu temsilcisinin yazili adl sicil
beyani
Ozel Motorlu 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
Tasit Striculeri | kurucu temsilcisinin dilekgesi
g | Kurslannin 2-Yénetim kurulu karari 3 GUN
Kuruc_u - 3-Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
Temsilcisi bevan
Degisikligi y
Ozel Motorlu Dilekge
Tagit Strlculeri
Kurslarinda
Sertifikalarin "
101 Degistiriimesi 2 GUN
(Kaybedilen
Sertifikalarin
Yenilenmesi)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
_?:;L“é'g:gggleri 2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet
lesim pl .
11 | Kurslannda 35x50 cm veya A3 ebadinda yeriesim plani 3 GUN

Program [lavesi
Yapma

3-llave edilecek program iie programin
onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karar

4-Bolim ve arag-gereg listesi




S-Egitim personeli galisma izin tekiifler

Ozel Motoriu 1-TC kimlik no
Tagit Stricileri | 2. Is sézlesmesi
Kurslarinda 3-Yazili adli si il b .
12 | Gérevlendirilecek ?ZI @ ‘.S'c' evan 3 GUN
g 4-Diploma (lisans mezunu olacak)
Yénetici v
Tekliflerinin 5-SSK Girigi
Yapilmas
Ozel Motorlu 1-TC kimlik no
Ta$|t Surucu,e” 2_|$ Sﬁz|e$mesi
Kurslarinda C
Géreviendirilecek 3-Y_aznh adli sicil beyani )
13 | Egitim 4-Diploma 3 GUN
Personelinin 5-SSK Girigi
Atama
Tekliflerinin
Yapilmasi
1-TC kimlik no
2-Calismakta oldugu kurumca verilecek,
girdigi ders saati sayisini da gosterir
Ozel Motoriy muvafakat belgesi
Tasgit Soructleri | 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazilj
Kurslarinda Ders | beyan .
1 - ad
4 Saat Ucretli .| 4-Diploma veya diploma yerine gecen 2 GUN
Egitim Personeli | beigenin agli veya milli egitim madarlugince
Goreviendirilmesi onayli érnegi
S-Sertifikanin asli veya milli egitim
muddritgiince onayl drneg
6-SSK Girigi
Ozel Motorlu Kurumiar tarafindan MEBBIS modiliine
Tagit Strlictleri | girilecek Her ayin 1-10
15 | Kurslarinda glnleri arasi
Grup-Dénem
Agma Iglemleri

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU OzEL EGiTiM OKULU HiZMET

STANDARTLARI




SIRA

NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUNO)

Ozel Egitim
Okulu Agma

1-Bagvuru formu

2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
beyan

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi
ana sozlesme, tizik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari

S-Yerlegim plani 4 adet (35x50 cm
ebatlarinda)

6-Kurum Yénetmeligi farkli yonetmelik séz
konusu ise yénetmelik ve CD

7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki
derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ggte birine ait
gorevlendirme teklifleri ve tiim personelin
galisma tekliflerinin yapilacagina dair
taahhdtname

8-Kira sézlegmesi veya tapu érnegi
9-Teknik Rapor (ltfaiye-Baylndlrllk-Sagllk)

3 GUN

Ozirlu Bireylerin
Destek Egitim
Giderlerinin
Bildirilmesi

Ozel egitim gider tablosu

7 GUN

Ozel Egitim
3 Okulu
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir
sOzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadi§ina dair yazili beyan

4-Kira s6zlesmesi

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sbzlegmesi, tlzlk ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim
kurulu karar

7-Kurumda kurucu odasi oiduguna dair yazili
beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin

3 GUN




goreviendirme teklifleri ve yenilenen ig
sdzlesmeleri

1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Ozel Egitim
Okulu Yerlesim 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
Piani ve 35x50 ¢cm veya A3 ebadinda yeriegim plani 3 GUN
Kontenjan - Bir adet eski yerlesim plani
Dedisikligi Istegi | 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir
yiliik kira s6zlesmesi veya tapu érnegi (ash
va da noter tasdikli drnegi) '
- 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yaz
8i3:ui§c¥;lm 2-Kyrucu temsilcisinin kurum agma kapa]tma
Kurucu/Kurucu devir vb. iglemleri yUerme ygtkisine sahip 3 GUN
Temsilcisi olduggnun belirlendig{ yonetim quulu karar
Degisikiigi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydinin bulunmad:gina dair yazili beyan
Ozel Eg“;itilm
Okularin Il ve e
Ulke Diizeyinde ;_g::tt:.:g r:]neudurlugunun yazisi 3 GON
Yapacag!
Yarnismalar
1-Gergek veya tizel kigilere ait muracaat
dilekgesi
2-Noter tasdikli imza sirkileri
3-Yatinm bilgi formu
4-Cevre ve Orman Bakanli§indan alinacak
Ozel Egitim ¢evresel etki dederlendirmesi olumiu karari
Okullarda veya gevresel etki dederlendirmesi gerekli 3GUN
Tesvikten degildir karar
Yararlanma S-Firmanin sermaye yapisinin nihai
durumunu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi
veya Tlrkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi
asl veya noterden veya sicil merciinden
tasdikii 6rnegi
1- TC kimlik no
2- Is sézlegsmesi
Ozel Egitim 3- Yazih adli sicil beyan
Okuliarinda 4- Saglik raporu
Gorevlendirilecek | 5- Diploma 3 GUN
Yb6netici 8- Adayliginin kaiktigini gosterir belge
Tekliflerinin 7- Yonetmelikte belirtilen stire kadar
Yapilmasi 6gretmen /uzman ogretici olarak galistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
: " 1- TC kimlik no
Cais |21y oo
O . 3- Yazili adli sicil beyan
gretmenlerin/ 4- Saglk rapory )
Usta Ogreticilerin gli rap 3GUN

Gérevlendirme
Tekliflerinin
Yapiimasi

5- Diploma




1-TC kimlik no

2-ls s6zlegmesi

Ozel Egitim 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
Okullarinda beyan

Ogretmenlerin/ | 4-Saglik raporu

10 | Usta Ogreticilerin 5-Diploma veya onayli ornegi, formasyon 3GUN
Géreviendirme belgesi
Tekliflerinin 6-Daha énce resmi veya ézel Ogretim
Yapiimasi kurumlarinda egitim personeli olarak
¢aligmis olanlardan en son gdrev yerinden
ayriligini gésterir belge
Ozel Egitim
Okuilarinda
11 Gorevli Egitim 1-Yurt disi izni gikis istek formu 3GUN
Personelinin Yurt | 2-Okul mudirlagi yazis
Disi Cikes izin
Onaylari
Ozel Okul, Ozel ;-}C()l:truizu/k;rucu temsilcisinin dilekgesi
12 | Egitim Okulynun | 2-Ortaklar kurulu karar . N 3 GUN
isim Degisikligi _3-_f3|m kullan_llacaksa .marka tescil belgesi ile
isim hakki sézlesmesi
gﬁﬁ:ui%l::m 1-Kurucu temsilqisinin dile!«;esi
Kurucuw/Kurucy 2-TUm personel ile égrencilere ve )
13 Temsilcisi kursiyerlere duyuru yazisi 3 GUN
Istegiyle 3'-ldareci ve egitim personelinin istifa
Kapatiimasi dilekgeleri
1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin
ayrintil dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
Ozel Egitim ornegi (ash yada noter tasdikli 6rnegi)
14 | Okulunun Kurum | 3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda), 3 GUN
Nakli 4-Yapi kullanim izin belgesi (llkégretim

Mufettisleri tarafindan istenilmektedir)
S-Kurum bilgileri érnegi
6-Adres tespiti yazisi

OZEL EGiTiM/REHBERLIK HiZMETLERi BOLUMU HiZMETLERI

BOLUMU KAMU HizMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA | . . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESi
(is GUNU)
Evde Ozel
Egitime Muhtag 1- Dilekge
Ogrencilerie Ry . N .
1 | ligiii Islemler ;gshtlz(r?gsgrsastalrgmm bulundugunu belirten 15 GUN
I(E%YS; Ozel 3- lige Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Karar!
Hizmetleri)




OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HizMET

STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN AD)

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUNU)

Ozel Cesitli Kurs
Agma

1- Bagvuru formu

2- Yazih adii sicil beyan

3- Kurucu ttizel kisi ise ticaret sicil gazetesi
ana sozlesme, tlizik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karar
5- Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya
konuimus égretim programi ve haftalik ders
Gizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
bakanlik¢a onaylanmak Gzere 4 nisha
ogretim programi, haftalik ders cizelgesi ve
disketi - CD si

7- Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin
taahhitname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu érnegi

9-Teknik Rapor (ltfaiye-Baymdlrllk-Sagllk)

3 GUN

Ozel Cesitli
Kursun
Devredilmesi

1-Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir
sbzlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi

5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sézlesmesi, tuzik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigdi yénetim
kurulu karar:

7- Kurumda kurucu odas; olduguna dair
yazil beyan

8- Bir mudur g 6gretmen teklifleri veya
yenilenen is sézlesmeleri

9- Gerekli tiim personele ¢aligma izin tekiifi
yapilacagina dair taahhitname

3GUN

Ozel Cesitli
Kursun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Istegiyle
Kapatiimasi

*  Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname érnegi
3- Ortaklar kurulu karar
4- Tum personele duyuru yazisi
5- Mudur, égretmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi yapiiip
yapiimadi§ina iligkin yaz

3 GUN




Ozel Gesitli
Kurslarda KPSS

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya
da ortaklar kurulu karar
2- Kurs programi

4 3- Zaman gizelgesi 3 GUN
S”ril':;‘;g’f"t';'vi 4- Ogretmen tekiifleri ( Tark Dili ve Edebiyat
yg sieg veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branslarinda)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli 2-Ortaklar Kurulu karar:
S | Kurslarin Isim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnegi, 3 GUN
Degisikligi markali isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki sfzlesmesi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Cesitli 3-Yerlesim plan
6 | Kurslarda Kurum | 4-Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saglik 3 GUN
Nakli
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
donUstirmesine iliskin yaz
Ozel Cesitli 2- Ozel gesitli kurslar kismina égrenci kayd)
7 Kurslarda olmadigina dair yazi 3 GUN
Kurumiarin 3- Mudir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
Dénisimi 4- Dénusturilecek kurum ile ilgili kurum
agmada istenilen belgeler
- 1-Yapilacak degisiklikieri gosterir ayrintil
CK)Lfreslla%Zith kurucu/kurucu temsilci_si _di.lekgesi
8 | Yerlesim Plani 2-Kurumun son yerlesimini gobsteren 4 adet 3 GUN
ve Kontenjan 35x5_0 Cm veya A3 eb_adlnda yerlesim plani
Degisikiigi Istegi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname érnegi
Ozel Cesit 1- Kurueu/kurucu temsilcisinin zorunly
Kurslarda nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismin: ya
Kurucu/Kurucy da tam_a.njlm gegici olgrak devrettigine iliskin
Temsilcisinin tuzel kisiliklerde y&netim kurulu karari, )
9 Yetkilerinin gergek_ kisiliklerde noter onayl sdzlegsme 3 GUN
Gegici Olarak belgeg: . , Co -
Devri 2-Gegici yetki devri |{e gprgvlendlralen_ o
kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil
beyani
Ozel Cesitli 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
Kurslann Kurucu | kurucu temsilcisinin dilekgesi
10 | Temsilcisi 2- Yénetim kurulu karar 3GUN
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
beyani
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet
Ozel Cesitli 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
11 Kurslarda 3-llave edilecek program ile programin 3 GUN

Program llavesi
Yapma

onaylandidi Talim Terbiye Kurulu Karari
4-B6lum ve arag-gereg listesi
S-Egitim personeli galisma izin teklifler




Devredilmesi

2-Noterlik tarafindan dazenlenen devir

1- TC kimlik no
Ozel Cesitli 2- Is s6zlesmesi
Kurslarda 3- Yaz!li adii sicil beyani
Gorevlendirilecek | 4- Saglik raporu .
12 | Yonetici 5- Diploma 3GUN
Tekliflerinin 6- Iki yil 6gretmen fuzman 6gretici olarak
Yapilmasi ¢alistiini gésterir hizmet cetveli yada
belgeleri
ozel Gest 1+ TC kimik no
Goreviendirilecek g l(gaiﬂfl:glrinsz'l beyani -
13 | Egitim Personeli | 3 Sanlik y 3 GUN
Atama 5- D'agl 1k raporu
Tekiiflerinin iy °m: 1K gecici ise bas| |
Yapiimas! 6- Kaymakamlik gegici ise aglama oluru
1- TC kimlik no
o 2- Is sézlesmesi
E:resll grzzlt“ 3- Yazih adli sicil beyan
Egitim Personeli | 4- Saglik raporu ;
14 5- Diploma 3 GUN
Atama - . . "
Tekliflerinin 8- Daha énce bagska bir resmi veya 6zel
Yapiimasi 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan
P gorevden ayrilma belgeleri
OZEL GGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HizMET
STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(is GUND)
1-Basvuru formu
2-Adii sicil kaydmin bulunmadigina dair yazili
beyan
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi
ana sozlesme, tiiziik ya da vakif sened;
4-Kurucu temsilcisi yénetim kuruly karar
S-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm
ebatlarinda)
6-Kurum Yénetmeligi farkhi ybnetmelik sz
Ozel Okul Agma | konusu ise yénetmelik ve CD 3 GUN
7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki
derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ggte birine ait
goreviendirme teklifleri ve tiim personelin
¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair
taahhitname
8-Kira s6zlegsmesi veya tapu 6rnegi
9-Teknik Rapor (Itfaiye-Baylndlrhk-Sagllk)
Ozel Okul 1-Dilekce 3 GUN




sdzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadi§ina dair yazili beyan

4-Kira s6zlesmesi

S-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sozlesmesi, tuzik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim
kurulu karar

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen i$
sbzlesmeleri

1-Yapilacak degisiklikieri gosterir ayrintili
Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

sgrelégrzulﬂam 2-Kurumun son yerlesimini gc";stererj 4 adet )
ve Kontenjan 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 GUN
Degisikligi Isteg 3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir

yillik kira sézlesmesi veya tapu drnegi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yaz;
Ozel Okul 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma
Kurucu/Kurucu devir vb. iglemieri yarutme yetkisine sahip 3 GUN
Temsiicisi oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karar
Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil

kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan
Ozel Okullarin I
ve Ulke TR
Duizeyinde ;:g::tunn;n:weudurlugunun yazisi 3 GUN
Yapacag!
Yansmalar

1-Gergek veya tiize! kisilere ait muracaat

dilekgesi

2-Noter tasdikii imza sirkaleri

3-Yatirim bilgi formu

4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak
Ozel Okul ¢evresel etki degerlendirmesi olumiu karar

. veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli -

Tesvikten dedildir k 3 GUN
Yararlanma giir karar 0o

S-Firmanin sermaye yapistnin nihai

durumunu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi

veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi

asli veya noterden veya sicil merciinden

tasdikli 6rnegi

*  TC kimlik no
2- ls sézlesmesi
3- Yazil adli sicil beyani

Ogel Ok“”.a!’da 4- Saglik raporu !
Gdorevlendirilecek )
Ydnetici S- Diploma . - 3 GUN
Tekliflerinin ?Z Yoénetmelikte be_.hvrtlle'n sire kadar
Yapiimas! ogretmen /uzman égretici olarak

caligti§ini gosterir hizmet cetveli ya
da belgeleri




1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
Ozel Okuliarda | 3- Yazili adli sicil beyani
Ogretmenlerin/ | 4- Sagiik raporu
g | Usta Ogreticilerin | 5- Diploma 3 GUN
Goreviendirme 6-Daha énce resmi veya 6zel dgretim
Teklifierinin kurumlarinda egitim personeli olarak
Yapilmasi galismus olanlardan en son glrev yerinden
ayrilisini gosterir belge
1-TC kimlik no
2-ls sdzlesmesi
Ozel Okullarda g-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
Ogretmenierin/ eyan
g | Usta Ogreticilerin g-[S)ggllk raporu . .
Géreviendirme - lplqma veya onayli 8rnegi, formasyon 3 GUN
I belgesi
Eglrllfrlr?;:rm 6-Daha énce resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak
galismis olanlardan en son gorev yerinden
ayriigini gdsterir belge
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
10 giﬁ:uontgr"las ri?na 2-Ortaklar kurulu karar ‘ 3 3 GUN
Degisikiigi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki sézlesmesi
Ozel Okulunun 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2-Tum personel ile &§rencilere ve
11 | Temsilcisi kursiyerlere duyury yazisi 3 GUN
Istegiyle 3-ldareci ve egitim personelinin istifa
Kapatiimasi dilekceleri
1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin
ayrintil dilekgesi
2-En az bir yillik kira sOzlesmesi veya tapu
ornedi (ash yada noter tasdikii ornegi)
12 Sjﬁjn?ﬁu;tﬁun 3-4 adet yeriegim plani (35x50cm ebadinda), 3 GUN
4-Yap! kullamm izin belgesi (/lkégretim
Mfettigleri tarafindan istenilmektedir)
5-Kurum bilgileri 6rnegi
B-Adres tespiti yazisi

OZEL OGRETIM BOLUMU (DESTEKLEME KURSLARI)KAMU HizMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . L TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(is GUND)
-Adli Sicil Beyan
Destekleme -Sag§lik Beyani
Kursu -Ucretli Bagvuru Metni
1 -Ucretli igin gerekli belge ! hafta
-Diploma Fotokopisi
-Nufus Ciizdan) Fotokopisi




L

| 1 adet resim

I

]

OZEL GGRETIM KURUMLARI BOLUMU OZEL ETUT MERKEZi KAMU

HIZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES
(is GUND)
1+ Bagvuru formu
2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil
adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kigi ise ticaret sicii gazetesi
ana sozlegme, tuzik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu kararn
Ozel Ogdrenci o5-Yerlesim plani 4 adet (35x50)
1 | Etat Egitim 6-Ogretmen gdrevlendirilecegine iliskin 3 GUN
Merkezi Agma taahh{tname
7-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
8-Yénetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki sézlegsmesi
11-Teknik Rapor (Itfaiye-Baylndlrllk-SaLcjm
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan dizenienen devir
stzlesmesi
3-Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyani
4-Kira sézlesmesi asli ya da noter tasdikli
ornegi
Ozel Ogdrenci 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil gazetesi ana
2 Etat Egitim sozlesmesi, tizik ya da vakif senedi 3 GUN
Merkezlerinin 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim
Devredilmesi kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil
beyan
8-Yénetici ve 1/3 oraninda &gretmen tekiifleri
9- Gerekli tim personele galigma izin tekiifi
yapilacadina dair taahhttname
y . 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
gtzuflgj%;nm 2-Ruhsatname érnegi
Merkezlerinin z-grtaklar kuruIIu léararl
-1um personele duyuru yazisi .
3 #gﬁ ;:Jéi':'i'"ucu 5-Mudur, égretmen istifa dilekgelefi o 3 GUN
Istegiyle 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadidina iliskin
Kapatiimasi yazi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci 2-Ortaklar Kurulu karar
4 EtOt Egitim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, 3 GUN
Merkezlerinin markall isim kullanilacaksa marka tescil
Isim Degisikligi belgesi ile isim hakki sézlesmesi




Ozel Ogrenci

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

5 Etat Egitim 2-Kira sézlesmesi veya tapu ornegi 3 GUN
Merkezlerinde 3-Yerlesim plan
Kurum Nakli 4- Teknik Rapor (Itfaiye-Baymdnrhk-S;a@k)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
< . donistirmesine iligkin yazi
gé?l%%;nc' 2- Ozel ddrenci etit egitim mgrkezleri
6 | Merkezlerinde klsm_{na" ogre‘rlc | kaydi 9"!‘3"'9'“3 da'f yazl 3 GUN
Kurumlarin 3- M.l'.ld.l'll' ve gretmen |st|fa c.illeflfg:elen
Déniistmi 4- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum
agmada istenilen belgeler
Oze! Ogrenci 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir aynintili
Etat Egitim kurucu -temsilcisi dilekgesi
7 Merkezierinde 2-Kurumun son yerlesimini gOsteren 4 adet 3 GUN
Yerlesim Plani 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve Kontenjan 3-Bir adet eski yerlesim plan:
Degisikligi 4-Ruhsatname érnegi
Ozel Ogrenci 1-Kurucu/!§urucu tems?lci§ir)in zprunlu
Etiit Egitim nedenle goérev ve yetkllennm bir k_|s.m|n_|-ya'
Merkezlerinde c!g tamamlnl gegici olgrak devrettigine iligkin
Kurucy thzel klsl]lkl_erde ybénetim kurulu liaran, )
8 Yetkilerinin gergek kisiliklerde noter onayls sdzlesme 3 GUN
L belgesi
geglpl Olarak 2-Gegici yetki devri ile géreviendirilen
evri N -
kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil
beyani
Ozel Ogrenci
Etut Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin
Merkezlerinin kurucu temsilcisinin dilekgesi
9 | Kurucu 2- Yonetim kurulu karar 3 GUN
Temsilcisi 3- Yeni kurucu temsilcisine ajt yazil adli sicil
Degisikligi kayd
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Orenci 2-Kurumun son yerlesimini gobsteren 4 adet
Etiit Egitim 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
10 | Merkezlerinde 3-llave edilecek program ile programin 3 GUN
Program llavesi onaylandidi Talim Terbiye Kurulu karar
Ya grna 4-Bolim ve arag-gereg listesi
P S-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
* TC kimiik no
Ozel Ogrenci 2- ls sézlesmesi
Etut Egitim 3- Yazil adli sicil beyani
Merkezlerinde 4- Saglik raporu
11 Goéreviendirilecek 5- Diploma 3 GUN
Yonetici 6- Adayliginin kalktigini gésterir
Tekliflerinin belge
Yapilmasi 7- Iki yil 8gretmen /uzman ogretici

olarak calistigint gésterir hizmet
cetveli ya da belgeleri




12

Ozel Ogrenci
Etat Egitim
Merkezlerinde
Gérevlendirilecek
Egitim Personeli
Atama
Tekliflerinin
Yapilmasi

1- TC kimlik no

2- ls sézlesmesi

3- Yazih adli sicil beyani
4- Saglik raporu

5- Diploma

3 GUN

OZEL YURTLAR BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN AD!

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUND)

Ozel Yurt Agma

1-Dilekge

*  Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil
Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter
tasdikli sirket

sézlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi
* Diger 6zel hukuk tuzel kiiler igin
yonetim kurulu veya yetkili organin

kurucu temsilcisi olarak segtigi gercek
kisiyi gbsteren karar érnegi

2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3 -Adli sicil beyani
4-lkametgah belgesi

5- Diploma

6- Binaya ait (i¢ adet roleve

7- Binanin endustriyel kuruluslardan uzak
oldugunu belirten Il Saglik Mudarligtinden
alinan belge

8- Binanin kiralik olmasi halinde kira
sézlesmesi veya tapu senedi

9- Kurucu bina tizerinde intifa hakkina sahipse
buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge

10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu
belirten Belediye Imar Mudiirlagunden alinan
yapi kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yap1 Denetim Firmalar) kurulugtan
alinan binanin depreme dayanikli oldugunu
gdsteren belge

1 GUN




12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil
Gazetesi'nde yayimlanmig veya Noter tasdikli
sirket s6zlegmesi ile kurucu temsilcisi
oldugunu belirten yetki belgesi

13-Su Tesisati Projesi Plan (1 Adet)

14- Elektrik Tesisati Projesi Plan (1 Adet)
15-Jenerat6rin Bulunduguna Dair Belge
16-ltfaiye Miduriuginden alinan Rapor

17-Mimarin iTB Belgesi (isyeri Tescil
Belgesi)

1-Kurucunun Ust Yazis;

Ozel Ogrenci 2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Yurtlarinin )
Kurucu/Kurucu | 3-Yonetim Kurulu karari
Temsilcisinin | 4.Tym personele duyuru yazisi 1 GUN
gaglfet;;ﬂee Ara 5-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin
Vermesi yazi
1- Kurucunun Ust Yazisi
Ozel Yurtiarda | 2-Kurueu temsilcisinin dilekgesi
Seg:;tg?;nf:; 3-Yonetim Kurulu karari 1 GUN
Iptali ile lgili 4-Tum personele duyuru yazisi
Islemler 5-Ogrenci kayd) yapilip yapiimadi§ina iligkin
yazi
1- Kurumun ve Kurucu Yazisi
2- Teklif Formu
3- Is sdzlesmesi
4- Muracaat Dilekgesi
5- Taahhttname
Ozel Yurtlara .Sjgo:;al Gavenlik Kurumundan alinan sigorta
Personel 1 GUN

Gérevlendirme
istegi

7- Saglik raporu ve kantingi, as¢l ve
yemekhane gérevlisinin hijyen egitim
sertifikasi

8- Adli sicil beyani
9- Nufus Cuzdani Ornegi
10- Ikametgah IImiihaberi

11-Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya
aslinin goértlmesi halinde onaylanmasi




12- Agg1, Kaloriferci ve Guvenlik Gorevlisi
personellerinin sertifikalar

1- Kurumun ve Kurucu Yazisi (2 Nusha)
2- Teklif Formu (2 Nisha)

3- Is sézlesmesi (2 Nusha)

4- Muracaat Dilekgesi (2 Nusha)

5- Taahhtitname (2 Nusha)

Ozel Yurtiara 8-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta
Yonetici belgesi (2 Nusha) 1 GUN
gfggiv lendirme 7- Saglik raporu (2 Nisha)
8- Adli sicil beyan (2 Nusha)
9- Nufus Ciizdani Ornegi (2 Niisha)
10- lkametgah limthaberi (2 Nisha)
11-Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya
ashnin gériiimesi halinde onaylanmasi (2
Nisha
1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi (2 Niisha)
2-Kurumun son yerlegimini gOsteren 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani (2
Ozel Yurt Nsha)
Yerlegim Plani ‘ _ _ . )
ve Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani (1 Nisha) 1 GUN
Degisikligi 4- Bayindirlik ve Iskan Il Mudirliganin
Istedi inceleme raporu
S-Kurucu Ust Yazisi (2 Nusha)
6- Mimarin ITB Belgesi (Isyeri Tescil Belgesi)
5 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nuisha)
zel Yurtlarinin . . -
Isim Degigikigi 2-Yénetim Kurulu karari (2 Niisha) 1 GUN
3-likdgretim mufettisieri rapory
1-Kurucu degisikligine iligkin kurucu
temsilcisinin dilekgesi (2 Nusha)
2-Kurucu temsilcisi dedisikligine ait yénetim
Sze' Y‘}'E kurulu karar
urucu/Kurucu -
Temsilcisi (2 Nusha) 1GUN
Degisikligi 3-Adli sicil beyani (2 Nisha)

4-lkametgah beyani (2 Nusha)
5-4 adet renkli vesikalik fotograf




B-Diploma/ gegici mezuniyet belgesi (2 Niisha)

Ozel Yurtlarin
Kurum Nakli

1-TC kimlik no (2 Nisha)

2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nusha)
3-Kira sézlesmesi veya tapu érnegi (2 Nusha)
4-Yerlesim plani (2 Nisha)

5-I Sagiik Muduriogu raporu

6-Bayindiriik ve Iskan Il Madtirlagi raporuy

7-Il Itfaiye Midarliga rapory

8-llkagretim mifettisleri raporu

9- Kurucuya ait dért adet renkii vesikalik
fotograf

10-Adli sicil beyani
11-Ikametgah belgesi
12-Diploma

1 GUN

10

Ozel Yurdun
Devredilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)

2-Noter tarafindan dizenlenen devir
sézlesmesi (2 Nisha)

3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyani
4-Kira séziegmesi (2 Nusha)

5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde
yayimlanan ana sézlesme, tizilk ya da vakif
senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim
kurulu karan (2 Nusha)

7- Kurucuya ait dért adet renkli vesikalk
fotograf

8- Adli sicil beyani

9- Ikametgah belgesi
10-Diploma

11-Nufus cizdani fotokopisi

12-Eksikligi Bulunmadigina Dair Bir Onceki
Ddnemin Denetim Raporu

1 GUN

11

Ozel Yurdun
Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)
2-Varsa Ortaklar Kurulu karari (2 Nusha)
3-Tum personele duyury yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin
yazi

6- likégretim mufettisi inceleme raporu

1 GUN




7-Yonetmelik Geredi Kurumda Bulunmas
Zorunlu Defter ve Belgelerin tamam

TEFTiS-HUKUK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(is GUNU)
ligili mevzuat
cergevesinde
sorugturmanin
seyrine gére
IHBAR VE SUC degdismektedir.
DUYURULARI Bagvuru sahibinin adt-soyad, T.C. (30 gln iginde
T : N bagvuru
1 Kimlik No.su ve imzasi ile i$ veya sonucu veya
(INCELEME VE | ikametgah adresini iceren dilekge. imak
SORUSTURMA) yapiimakta
olan iglemin
safahati
hakkinda
gerekgeli
cevap verilir)
Dilekge Hakki
Kapsaminda o
2 | Yapilan Dilekge/e-Posta 11S GUNU
Bagvurularin
Alinmas|
Disipiin fiilinin
iglendigi tarihten
itibaren en geg 2
(iki) yil icerisinde
sorusturmantn
3 (INCELEME VE Ceza verme zamanasimi bitirilip ilgili

SORUSTURMA)

memura gerekli
disiplin cezasinin
uygulanmig
olmasini
gerektiren zaman

asimudir.




S ™

TEMEL VE ORTAGGRETIM OGRETIM OGRENCI iSLERI BOLUMU HiZMETLERI
BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : . ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESi
(is GUNO)
Mezuniygt/Aynlma 1-Dilekge )
1 | Belgeleri (Diploma . 3 .. 5 GUN
Kayit Omei) 2-Nufus Cuzdani Ornegi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz

belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin beli
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadi

da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

rtilen slrede tamamlanmamas) veya
ginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya
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